
1、30万元及以上仪器设备接入共享平台

学院提交申请

学院分管院长审
核

实验室建设与管
理处审核

接入共享服务平
台

图1、大型仪器设备共享申请接入流程图

1个工作日

1 .所需材料：包含设备详细信息、性

能参数、技术指标、运行状态、预约

模式等。

2 .注意事项：如涉密以及有其他正当

理由或特殊原因不适合开放共享的仪

器设备，经向实验室建设与管理处书

面申请同意后可不实行开放共享。

3 .说明：减少了院长审核环节，时限

比原来减少了2个工作日



2、省级及以上实验质量工程项目推荐申报

发布项目申报通知

学院（部）限额推
荐

实验室建设与管理
处审核

上报评审结果

图2、省级及以上实验质量工程项目申报流程图

组织专家评审

3个工作日

1.所需材料：包含项目申报书、汇总表、

以及申报通知中要求的其他材料

2.注意事项：无

3.说明：审核时间比原来减少了2个工作日



3、校级实验质量工程项目立项

发布项目申报通知

学院（部）限额推
荐

实验室建设与管理
处审核

公布立项结果

图3、校级实验质量工程项目申报流程图

组织专家评审

3个工作日

1.所需材料：包含项目申报书、汇总表、

以及申报通知中要求的其他材料

2.注意事项：无

3.说明：审核时间比原来减少了2个工作日



4、校级实验质量工程项目结题

提交验收申请

学院分管院长审核

实验室建设与管理
处审核

进入资产验收

图4、校级实验质量工程项目结题流程图

组织专家技术评审

1个工作日

1.所需材料：

①立项报告②项目技术参数表

③采购合同④安装调试及试运行报告

⑤技术验收单

2.注意事项：无

3.说明：审核时间比原来减少了2个工作日



5、单台套30万元及以上仪器设备处置

提交处置申请

学院分管院长审核

实验室建设与管理
处审核

提交国资处

图5、单台套30万元及以上仪器设备处置流程图

组织专家技术鉴定

通过

驳回处置申请
未通过

5个工作日

1.所需材料：处置申请表

2.注意事项：

①“处置申请表”需要上传签字盖章版。

②对于专家处置鉴定不通过的设备仪器
将驳回处置申请。

3.说明：

①流程将以前的线下流程变为线上线下相结合，

设备使用单位只需线上提交申请材料，主管单

位线上审核，线下组织专家现场鉴定，申请审

核时间缩短了3-5个工作日。

②将单台套30万元以下及批量10万元以上仪器

设备处置权限下放至设备使用单位，最后只需

向实验室建设与管理处提交处置鉴定报告备案。



6、标准化实验室整合与认定

实验室建设与管理处下发通知

学院提交初评报告和初评结果
汇总表审核

学校评估小组反馈复评结果和
整改要求

学校评估小组复评，并审定评
估结果

图6、标准化实验室整合与认定

学院形成整改报告报送学校评
估小组



是

是

7、单价30万及以上实验仪器设备技术验收

项目负责人提交仪器设备
技术验收申请

学院分管院长审核

实验室建设与管理处
审核

纳入大型仪器设备共享
管理平台

图7、单价30万元及以上实验仪器设备验收流程图

组织专家进行技术
验收

通过

未通过

否

否

3个工作日

1.所需材料：大型仪器设备技术验收申请
表；大型仪器设备技术验收单；项目合同
原本；大型仪器设备安装调试运行报告。
2.注意事项：单价30万以下的设备技术验
收由使用部门自行组织。
3.说明：减少了单价30万以下设备技术验
收实管处验收的环节；减少了设备技术验
收的材料。



是

8、实验室（基础保障教学平台）建设项目立项论证

发布项目征集通知

学院撰写财政项目申报书

学院组织项目论证

学校实验室建设委员会论证

图8、实验室建设项目立项论证流程图

学院分管院长审核

否

实验室建设与管理处审核

列入学校建设项目储备库

5个工作日

否

未通过

1.所需材料：兰州理工大学专项项

目申报书

2.说明：减少了实管处对申报项目

现场调研审核的时限，由原来的10

个工作日，减少为5个工作日。



9、实验室安全教育培训与准入考试

学院提交人员信息

实验室建设与管理处
录入系统

学院组织培训
考试

考试通过准入实验室
成绩报实管处

图9、实验室安全教育培训与准入考试流程图

3个工作日

1.所需材料：填写安全考试模板。

2.注意事项：学院需指定专人线上报送，

初始密码为Lut@学号或教工号，转专业等

特殊情况需单独填写模版（注明原因）。

3.说明：减少了师生前往实管处报送纸质

材料；减少了线下报送流程。



10、实验室安全督导检查

下发整改通知单

实验室责任人整改

学院分管院长审核

整改结束、存档

图10、实验室安全督导检查

实验室主任上传整改报告

通过

未通过

未通过

实验室建设与管理处审核 1个工作日

通过

1.所需材料：提交整改报告，包括

但不限于整改后图片、文字说明。

2.注意事项：学院整改完成，需学

院主管院长审核通过并知会学院院

长。

3.说明： 减少了师生前往实管处取

送整改通知单；减少了约1周的时

限，减少了线下取、送整改通知单

流程。



通过

11、管制类（易制毒、易制爆、剧毒）化学品申报

申购人提交申请

实验室主任审批

实验室建设与管理处审批

公安局审批

图11、管制类化学品申报流程图

与供货商签订合同

未通过

未通过

入库登记，向实管处报备

通过

通过

3个工作日

1.所需材料：管制类化学品购买计划、购

买申请及销售合同。

2.注意事项：学院管制类化学品不得超过

计划采购，单次采购时报实管处提交公安

机关审批通过后，按批准的范围购买。需

保留支付凭证及采购人身份信息，不得现

金支付，不得非法采购。

3.说明：减少了师生前往实管处取送采购

申请单、身份信息等，减少了半个月时限

，减少了每次购买提交合法使用手续。



12、实验室废弃物处置申报

各学院申报

学院分管院长审批

联系中转站暂存

实管处申报处置

图12、实验室废弃物处置申报流程图

中转站每月存量报实管处

通过

未通过

1.所需材料：实验室废物年度产废计划、

产废处置清单（重量）。

2.注意事项：学院实验室废物处置不得超

过计划申请，废液桶满（达总容量85%）

联系中转站送储并换取新桶，固废达一定

量后联系中转站送储或提供重量（单位kg

保留一位小数），中转站每月存量报实管

处。

3.说明：减少了各学院向实管处报送数据

材料，减少了1个周时限，减少了每次处置

各学院提交数据手续。



13、辐射类及特种设备取证、年检、培训

采购人提供申请材料

学院分管院长审核

实验室建设与管理处
审核

申领许可（登记）证

图13、辐射类及特种设备取证、年检、

培训流程图

未通过
未通过

通过

5个工作日

1.所需材料：

辐射类设备准备以下材料：
1.产品合格证书；
2.辐射工作人员信息（专业、学历、身份证等）；
3.操作管理人员证；
4.操作人员体检报告；
5.环境影响评价报告；
6.环评审批报告；
7.设备操作说明；
8.应急预案；
9.安全管理制度；
10.安全保卫值守等制度；
11.安全防护用品等；
12.设备使用记录；
13.设备日常维护保养、维修记录；
14培训、考试记录。
压力容器准备以下材料：
1.产品合格证书；
2.出厂检验证书；
3.产品数据表；
4.使用登记表等原件扫描件；
5.操作人员证；
6.管理人员证
7.设备登记号码等；
8.设备使用记录；
9.设备日常维护保养、维修记录；
10.人员培训、考试记录。
天车、叉车准备以下材料进行申报：
1.产品合格证书，出厂检验证书；
2.使用登记表等原件扫描件；
3.操作人员证；
4.管理人员证，
5.设备登记号码等；
6. 设备使用记录；
7. 设备日常维护保养、维修记录；
8.人员培训、考试记录。
2.注意事项：学院购买特种设备20天内需提交产品出厂相关材料扫描件PDF电子版报实管处；产
品检定周期满前1个月将年检申请、相关日常记录、变动情况报实管处；操作管理人员证书到期
前1个月培训、考试记录报实管处。

3.说明：减少了各学院向实管处报送纸质材料，减少了半个月时限，减少了各学院线下提交、

取回材料手续。

年检、培训


