
实验室建设项目报账签字流程 

 

 准备材料：

采购合同（实管处）

资产验收单（实管处）

校内招标评标记录

（招标中心）

购货发票（供货商）

固定资产建账

（硬件由使用部门资产管理员网上建账，

分管院领导审核；软件进行纸质建账）

财务报销额度授权

（实管处处长）

财务报销预约

（网上预约）

使用部门签字：

经手人

验收人

使用（保管）人

分管领导

实管处签字：

建设科登记

分管副处长（审核）

实管处处长（审批）

资产登记审核：

国资处（资产

科）

审计处合同盖章：

审计处

（合同上无审计处圆章的）

财务处处长审批

（5 万及以上）

分管实验室副校长审批

分管财务副校长审批

（30 万及以上）

校长办公会、党委常委会

（200 万及以上）

财务处审核报账结算

（财务处专项核算）

校长审批

（50 万及以上）


